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PLUNGES LOPSELIS-DARZELIS ,,PASAKA“
DIREKTORIUS

ISAKYMAS

DEL UGDYMO DIENU LANKOMUMO APSKAITOS TVARKOS APRASO
PATVIRTINIMO

2026 m. rugséjo 7 d. Nr. V-
Plungé

T virtinu Plungés lopSelio-darzelio ,,Pasaka“ ugdymo dieny lankomumo apskaitos
tvarkos aprasSa (pridedama).

2. P av e du direktoriaus pavaduotojai ugdymui Loretai CiuZelienei:

2.1. supazindinti Mokyklos pedagoginius darbuotojus su §iuo jsakymu ir patvirtintu
Ugdymo dieny lankomumo apskaitos tvarkos aprasu;

2.2. organizuoti vaiky tévy (globéjy, riipintojy) supazindinimg su Tvarkos aprasu per
elektroninj dienyng ,,Miisy darzelis* ir (ar) kitais Mokyklos naudojamais informavimo biidais.

Direktoré Rasa PakalnisSkiené
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PATVIRTINTA

Plungés lopselio-darzelio ,,Pasaka*
direktoriaus 2026 m. rugséjo 7 d.
isakymu Nr. V-45

PLUNGES LOPSELIO-DARZELIO ,,PASAKA“
UGDYMO DIENU LANKOMUMO APSKAITOS TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Plungés lopselio-darzelio ,,Pasaka® (toliau — Mokykla) ugdymo dieny lankomumo apskaitos
tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos aprasas) nustato vaiky lankomumo apskaitos organizavima, atsakingy
asmeny funkcijas ir lankomumo kontrolés btidus.

2. Uz reguliary ir punktualy vaiko Mokyklos lankymg atsakingi vaiko tévai (globéjai, riipintojai).
Jy teisés, pareigos ir atsakomybés dél lankymo nustatomos ugdymo sutartyse ir kituose Mokyklos vidaus
dokumentuose.

3. Vaiky lankomumas kiekvieng ugdymo dieng fiksuojamas elektroniniame dienyne ,,Miisy
darzelis* (toliau — el. dienynas) Mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty nustatyta tvarka:

3.1. El. dienyne neatvykimo priezastys zymimos taip: ,,n‘“ — nepateisinamas neatvykimas; ,,p* —

pateisinta diena (kitos pateisinamos priezastys); ,,pA* — pateisinta neatvykimo diena dél atostogy.

3.2. Vaiky lankomumo apskaitos schema (algoritmas) pateikiama Sio Tvarkos apraSo 1 priede.

IT SKYRIUS
VAIKU LANKOMUMO APSKAITOS ORGANIZAVIMAS

4. Vaiky tévai (globéjai, riipintojai):

4.1. uztikrina punktualy ir reguliary vaiko Mokyklos lankyma;

4.2. 18 anksto arba tg pacig dieng iki 9.00 val. informuoja apie vaiko atvykimg ar neatvykima
vienu i§ sutarty biidy: praneSa grupés mokytojui telefonu / zinute arba patys pazymi (pakeicia zyméjima)
el. dienyne ,,Misy darzelis*;

4.3. jeigu iki 9.00 val. pasikeiCia anksCiau pateikta informacija apie vaiko atvykimg ar
neatvykima, tévai el. dienyne atitinkamai pazymi arba atzymi vaika;

4.4. pasikeitus gyvenamajai vietai, kontaktiniam telefono numeriui ar elektroninio pasto adresui,
informuoja grupés mokytoja;

4.5. esant poreikiui bendradarbiauja su Mokyklos administracija, grupés mokytojais ir Svietimo
pagalbos specialistais dél vaiko lankomumo;

4.6. atsako uz laiku ir teisingai pateikta informacijg apie vaiko atvykimg ar neatvykima j jstaigg.

4.7. PrieSmokyklinis ugdymas yra privalomas, todél priesmokyklinio ugdymo grupiy vaiky tévai
(globéjai, rupintojai) privalo uztikrinti reguliary ir punktualy vaiko dalyvavimg prieSmokyklinio ugdymo
programoje:

4.7.1. Vaikui neatvykus ] prieSmokyklinio ugdymo grupe, tévai (globéjai, riipintojai) apie
neatvykimg ir jo priezastj informuoja Sio Tvarkos apraSo 4.2 punkte nustatyta tvarka.

4.7.2. Priesmokyklinio ugdymo grupés vaiko neatvykimas laikomas nepateisintu, jeigu tévai
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(globéjai, rupintojai) nepraneSa apie vaiko neatvykimg ir (ar) nenurodo pateisinamos neatvykimo
priezasties.

4.7.3. Pasikartojant nepateisintiems neatvykimams ar nustacius sistemingo prieSmokyklinio
ugdymo programos nelankymo atveji, grupés mokytojas informuoja Mokyklos administracijg. Situacija
aptariama su vaiko tévais (glob¢jais, riipintojais), o prireikus jtraukiami Svietimo pagalbos specialistai ir
(ar) Vaiko gerovés komisija bei imamasi kity teisés aktuose nustatyty priemoniy.

5. Grupés mokytojas:

5.1. kiekvieng dieng iki 9.00 val. patikrina ir (ar) pazZymi vaiky lankomuma el. dienyno skiltyje
,Lankomumas®, atsizvelgdamas j faktinj vaiky atvykimg ir tévy pateiktg informacija;

5.1.1. neatvykimo dieng el. dienyne pazymi pagal pateikta informacija: ,,n — kai neatvykimas
nepateisintas; ,,p — kai neatvykimo diena pateisinta dél kity priezasCiy; ,,pA*“ — kai neatvykimo diena
pateisinta dél atostogy;

5.2. vaikui neatvykus ir tévams iki 9.00 val. nepranesus apie neatvykima, tg pacig dieng susisiekia
su tévais ir iSsiaiskina neatvykimo priezastj;

5.3. kiekvieno ménesio paskuting darbo dieng patikrina grupés lankomumo suvesting ir atsako uz
teisingai bei laiku uzpildyta vaiky lankomumo Ziniarastj;

5.4. supazindina tévus (glob¢jus, rupintojus) su Siuo Tvarkos apraSu ir primena informavimo apie
vaiko atvykimg / neatvykima tvarka.

6. Mitybos organizatorius pagal kompetencija perzitri ir kontroliuoja, ar vaiky lankomumo
duomenys el. dienyne uzpildyti tinkamai ir laiku.

7. Direktorius:

7.1. kontroliuoja vaiky lankomumo apskaitos vykdyma grupése;

7.2. analizuoja ir vertina lankomumo duomenis bei ataskaitas el. dienyne;

7.3. pastebéjes sistemingo ar probleminio nelankymo atvejus, inicijuoja situacijos aptarimg su
grupés mokytoju ir Seima, o prireikus — su Svietimo pagalbos specialistais / Vaiko gerovés komisija;

7.4. priima sprendimus dél lankomumo gerinimo ir prevenciniy priemoniy taikymo.

8. Rastinés darbuotojas pagal jam priskirtas pareigines funkcijas suformuoja ir tvarko lankomumo
apskaitos ziniarascius, perduoda reikalingus duomenis buhalterinei apskaitai ir teikia kitas su lankomumu
susijusias ataskaitas.

III SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

9. Mokyklos darbuotojai, atsakingi uz vaiky lankomumo apskaita, su Tvarkos aprasSu
supazindinami jstaigoje nustatyta tvarka.

10. Tévai (globéjai, rupintojai) su Tvarkos aprasu supazindinami per el. dienyng ,,Miisy darzelis*
ir (ar) kitais Mokyklos naudojamais informavimo budais.

11. Uz Tvarkos apraso jgyvendinimo ir vaiky lankomumo apskaitos kontrole atsakingas
direktorius.

12. Tvarkos aprasas keiCiamas ar papildomas pasikeitus teisés aktams, jstaigos vidaus
dokumentams ar lankomumo apskaitos organizavimo poreikiams.
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Plungés lopselio-darzelio ,,Pasaka*
ugdymo dieny lankomumo apskaitos tvarkos apraso
1 priedas

VAIKU LANKOMUMO APSKAITOS ALGORITMAS
(EIGOS SCHEMA)

Sis priedas vizualiai ir struktiriskai paaidkina kasdienj vaiky lankomumo apskaitos vykdyma,
atsakomybiy pasiskirstyma bei veiksmy eigg kilus susirtipinimui dél vaiko lankomumo.

Zingsnis Veiksmai (kaip vyksta?) Kas atsakingas?
1 INFORMAVIMAS APIE ATVYKIMA / Tévai (globéjai, riipintojai)
NEATVYKIMA

» Iki 9.00 val. tévai (globéjai, riipintojai) pranesa
grupés mokytojui telefonu, zinute ar el. pastu arba
patys pazymi / atzymi vaikg el. dienyne ,,Miisy
darzelis®.

» Tévai atsako uz pateiktos informacijos
teisinguma.

2 LANKOMUMO TIKRINIMAS IR FIKSAVIMAS Grupés mokytojas
+ Kasdien iki 9.00 val. grupés mokytojas patikrina
ir pazymi faktinj vaiky lankomumag el. dienyne.

« Jei vaiko néra ir tévai nepranes¢ — tg pacia dieng
susisiekia su tévais ir i§siaiSkina neatvykimo
priezast].

* Kiekvieno ménesio paskuting dieng patikrina
grupés suvesting.

3 DUOMENUY KONTROLE Mitybos organizatorius
» Mitybos organizatorius pagal savo kompetencija

tikrina, ar duomenys el. dienyne suvedami laiku ir
teisingai.

4 DOKUMENTU TVARKYMAS Rastinés darbuotojas
* Rastinés darbuotojas pagal pareigines funkcijas
formuoja lankomumo apskaitos ZiniaraS¢ius

(tabelius) ir nustatyta tvarka perduoda duomenis

apskaitai.
5 KONTROLE IR ANALIZE Direktoré (lankomumo apskaitos
* Direktoré kontroliuoja vaiky lankomumo kontrolé)

apskaitos vykdyma grupése, analizuoja duomenis
bei inicijuoja prevencines priemones esant
poreikiui.
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REAGAVIMO EIGA, JEI VAIKO LANKOMUMAS KELIA SUSIRUPINIMA:

1. Pastebéjimas 2. 3. Aptarimas 4. Pagalba 5. Susitarimas
Informavimas
Grupés mokytojas Situacija Prireikus Susitariama dél
pastebi probleminj Mokytojas aptariama ir jitraukiama Vaiko tolesniy veiksmy
lankomuma informuoja derinama geroveés komisija sékmingam vaiko
(neatvykima be istaigos vadova bendrai su (VGK) / pagalbos tobuléjimui ir
svarbios priezasties). (Direktoriy). vaiko Seima. specialistai. draugystéms.
ZYMEJIMAS EL. DIENYNE: SVARBUS PRIMINIMAL:

* n — nepateisinamas neatvykimas (be svarbios

priezasties).

* p — pateisinta diena dél kity priezasciy (liga, gydytojas

ir kt.).

* pA — pateisinamos atostogos (suderintos su vadovu).

* Kiekvienas vaikas turi teis¢ | saugy ir

pastovy ugdyma.

* Tévai uztikrina reguliary lankyma ir
bendradarbiauja su jstaiga.

* Reguliarus lankymas padeda vaikui
sekmingai tobuléti, palaikyti draugystes bei
jausti ugdymosi dziaugsma.
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