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PLUNGES LOPSELIS-DARZELIS “PASAKA”
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL PLUNGES LOPSELIO-DARZELIO ,,PASAKA“DARBUOTOJU
KOMANDIRAVIMO IR KOMANDIRUOCIU ISLAIDU APMOKEJIMO TVARKOS APRASO
TVIRTINIMO

2026 m. spalio d. Nr. V-
Plunge

Vadovaujantis Lietuvos Respublikos vyriausybés 2018 m. balandzio 18 d. nutarimu Nr.383 "D¢l
Lietuvos Respublikos vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimo Nr.526 "D¢l dienpinigiy ir kity
tarnybiniy komandiruociy iSlaidy apmokéjimo " pakeitimy, pritarus lopselio -darzelio "Pasaka" Darbo
tarybai (2026 m. spalio 1 d. protokolas Nr. 4),

I.Tvirtinu Plunges lopSelio-darzelio ,,Pasaka‘ darbuotojy komandiravimo ir komandiruociy
i8laidy apmokejimo tvarkos aprasa ( pridedama).

2.Pavedu darbuotojams vadovautis Siuo Aprasu.

3. Pavedu rastinés darbuotojai supazindinti jstaigos darbuotojus su Siuo jsakymu ir patvirtintu
darbuotojy komandiravimo ir komandiruociy i§laidy apmokeéjimo tvarkos aprasu.

4. Nustatau, kad Sis jsakymas jsigalioja nuo jo pasiraSymo dienos.

Direktoré Rasa Pakalniskiené



PATVIRTINTA
Lopselio-darzelio ,,Pasaka‘“ direktoriaus
2026 m. spalio 2 d. jsakymu Nr. V-75

LOPSELIO-DARZELIO ,,PASAKA* DARBUOTOJU KOMANDIRAVIMO IR
KOMANDIRUOCIU ISLAIDU APMOKEJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis aprasas nustato lopselio-darzelio ,,Pasaka* (toliau — Jstaiga) darbuotojy, dirbanciy
pagal darbo sutartis, siuntimo } komandiruotes Lietuvoje ir uZsienyje, iSlaidy apmokéjimo,
atsiskaitymo ir ataskaity pateikimo tvarka. Taikomas Lietuvos Respublikos darbo kodeksas (DK),
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimas Nr. 526 ir jo priedai, pagal
nuo 2026 m. spalio 1 d. galiojancia redakcija (toliau — Taisykles).

2. Komandiruoté — darbuotojo iSvykimas tam tikram laikui i§ nuolatinés darbo vietos
atlikti darbo funkcijy kitoje vietoje darbdavio pavedimu; komandiruote taip pat laikomas siuntimas
1§ nuolatinés darbo vietos tobulinti kvalifikacijos ar mokytis.

3. Dalyvavimas nuotoliniame renginyje neiSvykstant i§ nuolatinés darbo vietos
komandiruote nelaikomas. Darbuotojo asmenine iniciatyva lankomas renginys be [staigos
sprendimo néra komandiruoté. Mokestis uz renginj gali bati tvarkomas pagal Plungés lopSelio-
darZelio ,,Pasaka* pedagoginiy darbuotojy kvalifikacijos tobulinimo tvarkos aprasa.

4. Komandiruotés gali buti skirtos mokymams, seminarams, konferencijoms,
metodiniams vizitams, darbo susitikimams ir kitoms jstaigos uzduotims. Priimant sprendimus dél
vykimo | komandiruote atsizvelgiama | lopSelio-darzelio ,,Pasaka® tikslus, kvalifikacijos
tobulinimo poreikius, jstaigos 1éSas bei proporcingas kelionés iSlaidas.

5. Darbuotojui per komandiruotg iSsaugoma darbo vieta (pareigos) ir darbo uzmokestis.
Jei komandiruoté vyko po darbo dienos valandy, poilsio ar §venc¢iy diena, darbuotojas turi teis¢ |
tokios pacios trukmés poilsj pirma darbo dieng po kelionés, paliekant uz $j poilsio laikg darbuotojo
darbo uzmokest;. Komandiruotés dienos nustatomos pagal faktines iSvykimo ir grizimo
aplinkybes.

6. Direktoriaus komandiruoté jforminama pagal savininko teises jgyvendinancios
institucijos ir Istaigos veikla reglamentuojanciy akty nustatytg tvarkos aprasa.

IT SKYRIUS
KOMANDIRUOTES PLANAVIMAS IR JFORMINIMAS

7. Darbuotojas ne veliau kaip prie§ 5 darbo dienas iki komandiruotés pradzios pateikia
lopselio-darzelio ,,Pasaka* direktoriui praSymga (1 priedas) DVS ,.Deka Office* priemonémis dél
dalyvavimo komandiruotéje, prideda renginio kvietimg ar programg, numatomg marsruta, datas,
transportg, iSlaidy sgmatg, finansavimo Saltin] bei informacijg apie organizatoriaus dengiamas
iSlaidas. Jeigu komandiruotés yra vienos dienos ir tikslas kvalifikacijos tobulinimas, tada galioja
ir praSymas pagal Plungés lopselio-darzelio ,,Pasaka* pedagoginiy darbuotojy kvalifikacijos
tobulinimo tvarkos aprasg.

8. Uz finansy tvarkymag atsakingas asmuo patikrina 1éSy galimybe ir apskaitos dokumenty
reikalavimus.



9. Darbuotojo dalyvavimas komandiruotéje tvirtinamas direktoriaus jsakymu pries
iSvykimg. Jame nurodomos komandiruotés dienos, vieta ar vietos, tikslas, [staigos apmokamos
i8laidy rasys ir, jei mokamas, avansas. Jei naudojama transporto priemoné, jraSoma jos marke,
modelis ir valstybinis numeris.

10. Direktoriaus jsakyme prireikus paZymima iSvykimo ir grjizimo vieta, organizatoriaus
mokami dienpinigiai, patvirtinti nakvynés ar transporto pasirinkimai, finansavimo Saltinis,
numatomas darbo ir kelionés laikas. Darbuotojas supazindinamas su jsakymu pries iSvykimg DVS
,Deka Office priemonémis. Vykstant | uzsienio valstybes komandiruotéms papildomai
pateikiama DK 107 straipsnyje nustatyta informacija, kai tai privaloma.

11. Jei komandiruotés marsrutas, trukmé ar islaidos keiciasi, darbuotojas kuo grei¢iau
informuoja direktoriy ir sprendimas patikslinamas dokumentuojant pakeitimg. Jeigu dél
objektyviy priezas€iy grjiztama véliau nei nurodyta sprendime, | komandiruotés laikg jskaitomas
faktinio grjZzimo laikas, pateikiami pagrjsti aplinkybiy jrodymai.

12. Jei kelioné susijusi su vaiky iSvyka, kartu taikoma [staigos vaiky i§vyky, priezitiros ir
saugos tvarka. Vaiky lyd¢jimas savaime nepanaikina darbuotojo komandiruotés ir darbo laiko
garantijy.

II1 SKYRIUS
DIENPINIGIAI IR AVANSAI

13. Dienpinigiai mokami pagal Nutarimu Nr. 526 patvirtinta Maksimaliy dienpinigiy
dydziy sgra$a ir Dienpinigiy mokéjimo tvarkos aprasa. Sioje Jstaigos tvarkoje nustatomi
maksimaliis dydziai. Mazesni dydziai savaime netaikomi dél nemokamo maitinimo ar Kkity
aplinkybiy.

14. Vienos komandiruotés dienos Lietuvos Respublikoje dienpinigiai nemokami. Kai
komandiruoté Lietuvoje trunka ilgiau negu vieng komandiruotés dieng, mokami pagal sarase
Lietuvai nustatytg dydj. Vykstant ] uZsienj dienpinigiai mokami ir uZ vienos dienos komandiruote.

15. Kai komandiruotés pirmoji ir (arba) paskutin¢ diena trunka trumpiau negu 4 valandas,
uz atitinkamg dieng mokama 20 procenty taikomo dienpinigiy dydzio. Nustatant trukme
jskaitomas kelionés j darbdavio nurodyta darbo vieta ir atgal laikas. Si taisyklé nepaveréia vienos
dienos Lietuvos komandiruotés dienpinigiais apmokama.

16. | uzsienj iSvykimo dienai taikomas valstybés ar miesto, j kur] vykstama, dydis;
grizimo dienai — valstybés ar miesto, i$ kurio griztama, dydis. Keliy valstybiy ar miesty dienos
apskaiciuojamos pagal faktiskai iSbiitg vieta; ta pacia dieng vykstant per kelias vietas taikomas
atitinkamy dydziy vidurkis, i§skyrus vien tranzita ar jungiamgjj skrydj. Taikoma Nutarimo Nr.
526 konkreti apskaiciavimo tvarka.

17. Jei dalj dienpinigiy moka organizatorius, [staiga sumoka tiek, kad bendra suma
pasiekty konkreciai komandiruotei taikoma dydj. Jei organizatorius sumoka visg taikoma suma,
Istaiga jy nemoka. Darbuotojas apie organizatoriaus mokamas sumas pranesa pries§ i§vykimg ir
pateikia patvirtinimg grjzes.

18. Siuo apra$u nenustatomi maZesni dienpinigiai. Jeigu ateityje Jstaiga nuspresty juos
nustatyti, kolektyvingje sutartyje jy riba biity ne mazesné kaip 50 proc. maksimumo, o nesant
kolektyvinés sutarties vietiniame akte — tik komandiruotéms, trunkanc¢ioms ne trumpiau kaip 7
dienas, ir ne mazesn¢ kaip 65 proc. maksimumo.

19. Ne véliau kaip paskuting darbo dieng iki komandiruotés pradzios iSmokamas ne
mazesnis kaip 50 proc. apskaiciuoty dienpinigiy avansas. Po grizimo dienpinigiai perskai¢iuojami;
likutis sumokamas ne véliau kaip darbo uzmokes¢io mokéjimo dieng. Kitoms numatomoms
iSlaidoms direktoriaus sprendimu gali biiti skiriamas atskiras avansas.



20. Dienpinigiai ir kompensacijos pervedami i darbuotojo nurodyta mokéjimo saskaita.
UZsienio valiutos i§laidy vertinimui taikoma Nutarimo Nr. 526 numatyta avanso mokéjimo ar
iSvykimo dienos Europos centrinio banko, o kai reikia — Lietuvos banko, kursy tvarka.

IV SKYRIUS
KITU ISLAIDU APMOKEJIMAS

21. Apmokamos tik su komandiruotés tikslu susijusios, pagristos ir sprendime numatytos
iSlaidos pagal Nutarimo Nr. 526 biudzetiniy jstaigy taisykles. Jei biitina nenumatyta islaida,
darbuotojas pries ja patirdamas, kai tai jmanoma, gauna direktoriaus pritarima.

22. Jeigu komandiruoté vyksta Lietuvoje, tai gali biiti apmokamos gyvenamojo ploto
nuomos iSlaidos pagal nustatytas normas, kelioné ; komandiruotés vieta ir atgal, vietinis
transportas, kelion¢ j autobusy ar gelezinkelio stot] ir atgal, degalai ar elektros energija, mokejimai
uz kelius, stovéjimas, rysiai, registracijos | renginius mokesciai ir kitos teisétai nustatytos islaidos.

23. Jeigu komandiruoté vyksta UZzsienyje , tai apmokamos nurodytos biitinos islaidos:
apgyvendinimas pagal Salies ar miesto normg (jstatymo leidziamais atvejais su direktoriaus
sutikimu iki 50 proc. didesne norma), transportas, kelionés dokumentai ir draudimas, keliai,
degalai ar elektros energija, rySiai, stov€jimas, registracija ] renginj, valiutos keitimas ir kitos
aiSkiai komandiruotei bitinos iSlaidos.

24. Transporto i8laidos, susijusios su komandiruotés tikslais, apmokamos (3 priedas):

24.1. jeigu darbuotojas siun¢iamas j komandiruote Lietuvos teritorijoje, tai kelionés |
komandiruotés vietg (vietas) ir grjizimo i$ jos (jy) visy risiy transporto priemonémis, iSskyrus
lengvuosius automobilius taksi ir lengvuosius automobilius, kuriais vykdoma keleiviy vezimo uz
atlygj pagal uzsakyma veikla ar kurie naudojami dalijimosi automobiliu paslaugai;

24.2. jeigu darbuotojas siunciamas ] komandiruote¢ Lietuvos teritorijoje, tai
komandiruotés vietovéje apmokamos visy rasiy transporto priemonés (pvz.:kaip vykstant |
autobusy ar gelezinkelio stot] arba i$ jos Sios paslaugos gali buti apmokamos miesto, kuriame ji
yra, teritorijoje);

24.3. jeigu darbuotojas siunciamas | komandiruot¢ Lietuvos teritorijoje, tai nuvykimo
visy rusiy transporto priemonémis Lietuvos Respublikos teritorijoje j geleZinkelio ar autobusy stot]
ir parvykimo i§ jos komandiruotés dienomis (lengvuoju automobiliu taksi ir lengvuoju
automobiliu, kuriuo vykdoma keleiviy vezimo uz atlyg] pagal uzsakyma veikla ar kuris
naudojamas dalijimosi automobiliu paslaugai) — tik kiek tai susij¢ su nuvykimu j gelezinkelio ar
autobuso stotj miesto, kuriame yra, teritorijoje ir parvykimui i$ jos;

24.4. vykstant | uzsienj | oro ar jury uosty, autobusy ar gelezinkelio stotj ir i$ jy —
savivaldybés, kurioje objektas yra, bei su ja besiribojanciy savivaldybiy teritorijose.

24.5. jeigu darbuotojas siun¢iamas j komandiruot¢ uzsienyje apmokamos pagristos ir
butinos nuvykimo j komandiruotés vieta (vietas) ir grizimo i§ komandiruotés vietos (viety)
kelionés iSlaidos nurodant transporto riisj;

24.6. platesne iSimt; direktorius gali taikyti motyvuotu sprendimu, kai jprasta kelioné
neprieinama dél tvarkara$¢io, saugos, negalios, bagazo, keliy darbuotojy kelionés arba Zymiai
didesniy bendry i$laidy, jvertings jrodymus ir Taisykliy leidZziamg iSimtj.

25. Darbuotojo automobilis ar kita jo transporto priemoné komandiruotei naudojama tik
1§ anksto gavus direktoriaus leidimg. PraSyme nurodoma automobilio marké, modelis, valstybinis
numeris ir marSrutas. Atlyginami tik faktiniai komandiruotei sunaudoty degaly ar elektros
energijos jsigijimo kastai, apskai¢iuojami pagal nuvaziuotus kilometrus, patvirtintg konkrecios
priemonés normg pagal gamintojo techninius duomenis ir jsigijimo dokumentus. Kelionés
marsrutas, krovimo ar degaly jrodymai (pvz.: transporto bilietai, pirkimo ¢ekis ir kt.) pridedami
prie ataskaitos (4 priedas).



26. ]staigos, nuomojamos ar panaudos pagrindu naudojamos transporto priemoneés
iSlaidos apskaiciuojamos taip pat. Prie§ kelion¢ atsakingas asmuo patikrina techning bukle,
naudojimo teis¢ ir draudimg. Keliy mokesciai bei stovéjimas apmokami tiek, kiek juos leidzia
Taisykles.

27. 1 apgyvendinimo sgskaitg jtraukti pusryciai gali biiti jskaitomi j leidziamas nakvynés
i8laidas, jei bendra suma nevirsija taikomos normos. Papildomas maitinimas, asmeninés higienos,
grozio, sveikatinimo ir kitos asmeninés paslaugos neapmokamos.

28. Islaidos apmokamos pagal finansinés apskaitos dokumentus. Jeigu tokie dokumentai
darbuotojui neiSrasomi, jis pateikia kitus turimus jrodymus ir rasytinj paaiskinima apie data, vieta,
paslauga, suma, mokéjimo budg ir negal¢jimo gauti dokumentg priezastj. Uz finansus atsakingas
asmuo patikrina iSlaidy tikruma bei pobiidj, direktorius rasytiniu motyvuotu sprendimu nustato, ar
jrodymy pakanka; vien darbuotojo prasymas automatiskai nereiskia kompensavimo.

29. Jei renginio organizatorius ar projektas tiesiogiai apmoka iSlaidas, [staiga ty paciy
sumy antrg kartg neapmoka. IS Europos Sgjungos ar tarptautiniy 1Sy finansuojamoms kelionéms,
kurioms pagal Nutarimo Nr. 526 nuostatas taikoma speciali finansavimo tvarka, pirmiausia
taikomi atitinkamo finansavimo dokumentai.

V SKYRIUS
GRJZIMAS IR ATSISKAITYMAS

30. Darbuotojas per 3 darbo dienas po grizimo pateikia uzpildyta faktiniy islaidy ataskaita
(priedas Nr.2) , islaidas pagrindzian¢ius dokumentus ir grazina nepanaudotg kity iSlaidy avansa.
Faktiniy iSlaidy ataskaita (2 priedas) teikiama DVS ,,Deka Office” priemonémis direktoriui ir
perduodama buhaltering apskaitg tvarkanciam buhalteriui.

31. Per 5 darbo dienas po grizimo darbuotojas pateikia direktoriui trumpa uzduociy,
ivykdyty pavedimy ir pasiekty tiksly ataskaitg, kvalifikacijos tobulinimo atveju prideda
dalyvavimg patvirtinancig informacija — pazymeéjima, sertifikatg.

32. Jei d¢l objektyviy priezasciy ataskaita ar dokumentas negali biiti pateikti per nustatyta
laika, darbuotojas informuoja direktoriy ir sutaria naujg terming pristatyti dokumentus. Buhalterija
apskaiciuoja moketing likutj, nekompensuotinas ir grazintinas sumas pagal pateiktus dokumentus.

33. Neteisingai iSmokétos sumos grazinamos ar iSieSkomos tik teisés akty nustatyta
tvarka, nepazeidziant darbo uzmokescio iSskaity ribojimy.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

34. Aprasas taikomas nuo 2026 m. spalio 1 d. prasidedancioms komandiruotéms.
Keiciantis aukStesnés galios teisés aktams tiesiogiai taikomos jy privalomos nuostatos, o aprasas
perzitirimas.

35. Visos komandiruociy islaidos apmokamos, jeigu yra pateikti iSlaidas jrodantys
finansinés apskaitos dokumentai. Kai iSlaidas jrodantys finansinés apskaitos dokumentai
darbuotojui neiSraSomi, Sios iSlaidos gali biiti apmokamos, jeigu yra pateikti iSlaidy pagrindimo
dokumentai (paaiskinimai), kuriais galima pagrjsti komandiruociy iSlaidy tikruma ir pobidj,
lopselio-darzelio ,,Pasaka™ direktorius priima sprendimg tokius dokumentus laikyti tinkamais
patirtoms komandiruociy iSlaidoms pagrjsti.

35. Darbuotojai su patvirtintu apraSu supazindinami DVS | Deka Office*
priemonémis.



1 priedas
PraSymo | komandiruot¢ forma

(vardas, pavardé, pareigos)

(telefono nr., el. pastas)

Plungés lopselio-darzelio ,,Pasaka*
Direktoriui

PRASYMAS DEL VYKIMO | KOMANDIRUOTE

Komandiruotés dienos (vykimo ir grizimo
1§ komandiruotés datos)

Komandiruotés vieta (vietos) - adresas
ir/ar jstaigos/organizacijos pavadinimas

Komandiruotés tikslas (darbo funkcijy
atlikimas/kvalifikacijos tobulinimas/dalyvavimas
konferencijoje, seminare, mokymuose ar kt.
renginyje)

Komandiruotés i$laidos:

- dienpinigiai (kai vykstama 2 ar daugiau
dieny arba vykstant j uzsienj uz diena, kurig
iSvykstama);

- apgyvendinimo islaidos;

- kelionés/transporto i§laidos susijusios su
komandiruotés tikslais (visuomeninu transportu;
tarnybiniu arba asmeniniu transportu — nurodyti
transporto priemonés marke, modelj, valst. Nr.)

- dalyvio/renginio mokestis;

- kitos iSlaidos (rySiy, vietinés rinkliavos,
automobilio stovéjimo ir kt. su komandiruote
susijusios iSlaidos)

Uz komandiruotés kelionés laikg ir darbg
poilsio arba Svenciy dieng kompensuojama
(suteikiamos tokios pacios trukmés poilsis pirma
darbo diena po kelionés/ arba  suteikiama
papildomo poilsio diena, paliekant uz $j poilsio
laikg darbuotojo darbo uzmokest;).

Reikalingas pavaduojantis asmuo (derinti
pavadavimo poreiki su pavaduotoja ugdymui, tikio
dalies vadove)

Finansavimo $altinis (jeigu yra nurodyti
Organizatoriaus finansavimo dalj)




Kita informacija

Vardas, pavardé




2 priedas

Komandiruotés islaidy ir uzduociy ataskaitos forma

Darbuotojas

(vardas, pavarde, pareigos)

Komandiruotés vieta (valstybé, miestas) ir datos (iSvykimo ir grjizimo, valandos)

Isakymo data ir numeris

Gautas avansas Eur

ISmoketi dienpinigiai Eur
I8laidy risis Suma ir valiuta Dokumentas ir data Pastabos
Kelioné
Apgyvendinimas

Degalai ar elektra

Renginio mokestis

Kitos islaidos

IS viso Eur. Organizatoriaus apmokéta
Prasoma kompensuoti Eur.

Atliktos uzduotys ir pasiekti rezultatai:

Eur. Nepanaudotas avansas Eur.

Pridedami dokumentai:

Darbuotojo parasas ir data




3 priedas
Kelionés transporto priemone ataskaitos forma

Darbuotojas (vardas, pavardé)
Kelionés tikslas, data
Direktoriaus Jsakymo Nr.

Transporto rusis

Vykimo
ISvykimo vieta Atvykimo vieta Suma, eur Atstumas, km
data
IS viso, km:
IS viso, suma eur:

Pridedami dokumentai ir pastabos:

Darbuotojas (vardas, pavardé, parasas, data )




4 priedas
Kelionés darbuotojo transporto priemone ataskaitos forma

Darbuotojas (vardas, pavarde)
Kelionés tikslas, data
Direktoriaus Jsakymo Nr.

Automobilio marké, modelis ir valstybinis numeris

Degaly ar elektros energijos patvirtinta norma / 100 km. Jsigijimo vieneto kaina
Eur.
Data IS kur I kur Nuvaziuotas Kelionés
atstumas, Km marsrutas
I8 viso km; apskaiCiuota pagal patvirtintag norma vnt.; pagrjsta jsigijimo
dokumentais Eur.

Pridedami dokumentai ir pastabos:

Darbuotojas (vardas, pavardé, parasas, data )
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